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ค าน า 
 

  คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) ด้านการช าระภาษีป้าย จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นกรอบหรือ
แนวทางในการปฏิบัติงาน พร้อมรายละเอียดและขั้นตอนการปฏิบัติงาน Floe Chart (แสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน) เพ่ือให้บุคลากรของเทศบาลต าบลกระดังงา ทราบถึงขั้นตอนการปฏิบัติงานและใช้ยึดถือปฏิบัติให้
เป็นมาตรฐานเดียวกัน ส่งผลให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็วต่อเนื่อง เกิดผลสัมฤทธิ์ต่องาน 
การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและเกิดความคุ้มค่าในการปฏิบัติงาน ไม่มีขั้นตอนปฏิบัติงานเกินความจ าเป็น    
มีการปรับปรุงการปฏิบัติงานให้ทันต่อสถานการณ์ มีขั้นตอน กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานที่
ชัดเจนและเป็นมาตรฐานเดียวกัน ส่งผลให้เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติราชการของเทศบาลต าบลกระดังงา 

 

 

 

 

         เทศบาลต าบลกระดังงา 



อัตราภาษี/เงินเพิ่ม 
1. อัตราภาษี  
 1.1 ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคิดอัตรา 50 บาทต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
 1.2 ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและเครื่องหมายอื่น คิดอัตรา 26 บาท 
ต่อ 500 เซนติเมตร  
 1.3 ป้ายดังต่อไปนี้ คิดอัตรา 50 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
  1.3.1 ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่  
  1.3.2 ป้ายที่มอัีกษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด อยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
2. เงินเพิ่ม  
 2.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือน มี.ค. หรือภายในเวลาที่ก าหนด เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 
10 ของค่าภาษ ี 
 2.2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของ 
ค่าภาษีที่ประเมินเพ่ิมเติม 
 2.3 ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือน จ านวนเงินที่ต้องเสีย
ภาษีป้ายเศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 

3. ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
 3.1 ผู้เสียภาษีต้องยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในเดือน มี.ค. หากเกินก าหนดต้องเสียเงินเพ่ิม  
 3.2 ผู้เสียภาษีต้องช าระภาษีภายในก าหนด 15 วัน หากเกินก าหนดต้องเสียเงินเพ่ิม  
 3.3 กรณีไม่ช าระภาษีภายในก าหนด 15 วัน อปท. มีอ านาจยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน  

4. ตัวอย่างปัญหาที่เกิด  
 4.1 หนังสือแจ้งการและเมินและแจ้งค่าวินิจฉัยอุทธรณ์เป็นค าสั่งทางปกครองที่ต้องให้ข้อเท็จจริง ข้อ 
กฎหมายที่อ้างอิง ข้อพิจารณา และข้อสนับสนุนในการใช้ดุลพินิจ รวมถึงสิทธิของผู้เสียภาษีไว้ ด้วย ตามแนวค า
พิพากษา : ฎ. 3542/2551, ฎ. 2090/2553  
 4.2 การแจ้งการประเมินย้อนหลังในกรณีที่ผู้รับประเมินยื่นแบบพิมพ์แล้วจะต้องกระท าภายใน 5 ปี  
 4.3 การพิจารณาอุทธรณ์ควรพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน  
 4.4 การยกเว้นภาษีป้ายส าหรับป้ายภายในอาคารจะต้องพิจารณาพ้ืนที่ในการติดตั้งป้าย (โดยมี
พ้ืนที ่ไม่เกิน 3 ตร.ม.) 
 4.5 การยกเว้นภาษีป้ายต้องพิจารณาควบคู่กับกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องด้วย เช่น การยกเว้นภาษีป้าย ส าหรับ
โรงเรียนเอกชน ต้องเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน และกฎหมายว่าด้วย สถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

5.ระเบียบ/ข้อกฎหมาย 
 1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
 2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) เรื่อง อัตราภาษีป้าย  
 3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายในอาคาร   
 4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนว 
ทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

6.ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 1. ส านักงานเทศบาลต าบลกระดังงา อ าเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม 
 2. หมายเลขโทรศัพท์  034 – 761537 
 3. อีเมล kdg@kdg.go.th 
 4. เว็ปไซต์เทศบาล www.kdg.go.th/site 
  5. Fackbook  : เทศบาลต าบลกระดังงา – ทต.กระดังงา จ.สมุทรสงคราม 



 

 

การช าระภาษีป้าย 

กระบวนการ/ข้ันตอน และระยะเวลา  

 

 

ขั้นเตรียมการ

เตรียมแบบพิมพ์เอกสารต่างๆ

แจ้งหนังสือ

ประชาสัมพันธ์

ให้ทราบล่วงหน้า

รับแบบ (ภ.ป.1)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

ความถูกต้อง

ภายใน มีนาคม

บันทึกรายการป้าย

ประเมินค่าภาษี เสนอ

เจ้าหน้าที่ลงนาม

แจ้งในประเมิน (ภ.ป.3)

ช าระภายใน 15 วัน

ไม่พอใจการปรเมิน ยื่นค าร้อง อุทรณ์
(ภ.ป.4) ภายใน 30 วัน

เสนอผู้บริหารท้องถิ่น

เพ่ือพิจารณา ภายใน 60 วัน

แจ้งค าวินิจฉัย
อุทธรณ์

(ภ.ป.5)

ช าระเงินพร้อมเงินเพ่ิม

รับใบเสร็จ (ภ.ป.7)

ช าระเงินรับใบเสร็จ 

(ภ.ป.7) 
กรณีไม่ช าระ 

ช าระเงินพร้อมเงินเพิ่ม รับใบเสร็จ (ภ.ป.7)

แจ้งเตือนครั้งที่ 1

แจ้งเตือนครั้งที่ 2

แจ้งเตือนครั้งที่ 3

รวบรวมเอกสารน าเสนองานเร่งรัด ฯเพ่ือด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป (ส่งงานนิติการ) 


